Guatemnala, 30 de septiembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporfes
Su Despache

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Técnicos Niimero 849-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

MNamero 10-2028, correspondiente al mes de septiembre del presente aflo, v para el

cobro de mis honorarios presento 1a factura Serie “5SA8F4755”, Nimero 2180007622

ACTIVIDADES REALIZADAS:

I

(W)

A

Apoyar en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad de bienes de activos
fijos de personal de la Direccién General de Desarroilo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas. ’

Apoyar en la asignacidn de bienes de activos fijos al personal de la Direccion
General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el archivo de tarjetas de responsabilidad del personal de la Direccion
General de Desarrolle Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Apovar en el resguardo de bienes entregados a la seccidn de inventarios de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la elaboracion de oficios para ingreso y egrese de bienes propiedad de
la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la clasificacién de documentos en el Archivo de la Direccién General
de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,



RESULTADGS OBTENIDOS:

1. Se apovo en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad del personal de la
Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

2. Se apoy6 en la asignacion de bienes de activos fijos al personal de la Direccion
General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

3. Se apoy6 con el archivo de tarjetas de responsabilidad del personal de la
Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Se apoy6 en el resguardo de bienes entregados a la seccién de inventarios de la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

5. Seapoyd con la elaboracidn de oficios para ingreso v egreso de bienes propiedad
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

6. Se apoy06 con la clasificacion de documentos en el Archive de la Direccidn
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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